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ИНСТРУКЦИЯ №15
по охране труда для библиотекаря 
ГОУ РК «Специальная (коррекционная) школа-интернат №11» д.Горьковская

1. Общие требования охраны труда
 1.1.К работе допускаются лица, достигшие 18-летнего возраста, прошедшие
медицинский осмотр и инструктаж по охране труда.
 1.2.Библиотекарь  обязан изучить настоящую инструкцию, уяснить возможности причины несчастных случаев, обязанности перед началом работы и ее окончании.
 1.3.Опасные факторы:
 - не уяснив безопасных приемов работы, к ее выполнению не приступать
 - следует знать, что несчастные случаи на производстве могут произойти из-за незнания безопасных приемов выполнения той или иной работы.
 - травмы рук при переносе и складировании книг.
 - перенос тяжестей сверх предельно допустимой нормы.
 - возникновении пожара при пользовании открытым огнем.
 1.4.При выполнении работы при переноске и складировании грузов используется специальная одежда: халат хлопчатобумажный, берет и рукавицы.
 1.5.Библиотечное помещение должно быть оборудование светильниками с герметическими плафонами, которые должны включаться вне помещения. В складском помещении должен быть огнетушитель и аптечка с набором необходимых медикаментов и перевязочных средств.

2. Требования охраны труда перед началом работы
 2.1.Переодеться в удобную для работы или установленную нормами одежду.
 2.2.Проверить санитарно-гигиеническое состояние кабинета, в соответствии с требованиями норм и правил безопасности жизнедеятельности.
 2.3.Убедиться в достаточной освещенности и нормальном тепловом режиме в библиотеке.
 2.5.Проветрить помещение перед началом работы.
 2.6.Проверить исправное состояние огнетушителей
В случае отклонения от норм (наличие каких либо повреждений, не
достаточном освещении, повреждение электроприборов и.т.д.) немедленно примите возможные меры по устранению недостатков, а в случае невозможного сообщите администрации.

3. Требования охраны труда во время работы
 3.1.Выполнять только ту работу, которая на Вас возложена должностной
инструкцией или администрацией.
 3.2.Запрешается применять те устройства и приборы, не отвечающие требованиям правил безопасности труда, а так же проводов и кабелей с открытыми токоведущими частями.
 ПОМНИТЕ, что включение электроприборов в неисправные электророзетки не допускается.
 3.3.При обнаружении неисправности в электророзетках, электроприборах и
оборудовании прекратить работу.
 3.4.Соблюдайте аккуратность и осторожность при случайной поломке оконного стекла, запрещается убирать осколки без рукавиц.
 3.5.Во избежание пожара не пользуйтесь открытым огнем.

4. Требования охраны труда по окончании работы
 4.1.Привести в порядок рабочее место.
 4.2.Погасить в помещении свет, отключить все применявшиеся во время работы электронагревательные приборы и оборудование.
 4.3. В случае получения какой-либо травмы (падение, укол руки и.т.д.) немедленно сообщите администрации и обратитесь за помощью к врачу.
 
ПОМНИТЕ, что за невыполнение настоящей инструкции работники привлекаются к дисциплинарной ответственности в установленном в законе порядке.

 ЗАПРЕЩАЕТСЯ:
 1.Прикасаться к открытым клеммам, рубильникам, розеткам, проводам, и другим предметам.
 2.Подключать самовольно электроприборы и оборудование, не имеющие к Вашей работе отношения.
 3.Убирать или перекладывать провода, розетки при включенном напряжении.

5. Требования охраны труда в аварийных ситуациях
 5.1. При возникновении пожара немедленно эвакуировать детей из здания, сообщить о пожаре в ближайшую пожарную часть, администрации школы и
приступить к тушению очага возгорания с помощью первичных средств учреждения.
 5.2. При получении травм обращаться в лечебное учреждение и сообщить о случившемся администрации учреждения.
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